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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

PENGENALAN
TUJUAN

Manual ini disediakan kepada pengguna Sistem Award GCR yang berperanan
sebagai Pentadbir Agensi dalam melaksanakan Permohonan Pemberian Awal Award
Wang Tunai Gantian Cuti Rehat (GCR). Manual ini akan menerangkan secara
terperinci mengenai fungsi dan langkah bagi setiap proses yang terdapat dalam
sistem ini.
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

SISTEM AWARD GCR

PENGENALAN

Sistem Award GCR ini adalah merupakan sistem berdasarkan web-based
architecture. Sistem ini dibangunkan dengan kerjasama Bahagian Pencen bersama
Bahagian Digital & Teknologi, Jabatan Perkhidmatan Awam. Sumber maklumat dalam
Sistem Award GCR adalah berdasarkan live data Sistem Pengurusan Maklumat
Sumber Manusia (HRMIS).

OBJEKTIF

Sistem Award GCR ini adalah bertujuan untuk :

a) Mentransformasikan perkhidmatan Kerajaan paperless dan secara atas talian

dengan menggantikan proses tradisional;

b) Mengurangkan masa dalam permohonan Award GCR sekaligus dapat

meningkatkan kualiti kerja yang lebih efisien; dan

c) Memudahkan urusan pemantauan permohonan dan peruntukan siling bagi

setiap agensi.
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

PERMOHONAN ID PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

Pengguna di Kementerian/Jabatan/Setiausaha Kerajaan (SUK) Negeri yang
menguruskan permohonan pegawai perlu membuat permohonan id pengguna
menerusi Borang Permohonan ID Pengguna Sistem Award GCR JPA. Borang

permohonan ini boleh dimuat turun melalui pautan atas talian https://award-

gcr.jpa.gov.my/docs/BorangPermohonanUserIDSistemAwardGCRV1.0.pdf.

Borang yang telah lengkap diisi hendaklah dikemukakan melalui e-mel

pertanyaan.gcr@jpa.gov.my. Setelah mendapat kelulusan daripada Bahagian

Pencen JPA sebagai Pentadbir Agensi, ID Pengguna dan kata laluan akan

dimaklumkan melalui e-mel kepada pegawai.
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

PROSES PERMOHONAN PEMBERIAN AWAL AWARD WANG TUNAI GCR

PAPARAN UTAMA

LOG MASUK

SEMAKAN BAKI
PERUNTUKAN KEMENTERIAN

SEMAK KELAYAKAN
PEMOHON

PROSES PERMOHONAN

HANTAR PERMOHONAN

PROSES KUIRI
(sekiranya ada)

KEPUTUSAN
PERMOHONAN

MAKLUMAT
PEMBAYARAN

BATAL PERMOHONAN
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

PAPARAN UTAMA

1. Sistem Award GCR boleh dicapai melalui pautan https://award-gcr.jpa.gov.my/

2. Paparan utama bagi Sistem Award GCR adalah seperti di rajah 1.

€ C @ % httpsy/award-gerjpagovmy B B L P D N [ @ NewChomesisole §

= cee £

Carta Alir Kelulusan Oleh Kementerian ‘ Sistem Pengiraan GCR Borang Permohonan Pemberian Awal Award

Kewangan (MOF) 4 Wang Tunai GCR
CERAIAN PP.134

Soalan Lazim (FAQ) Buku Panduan GCR Maklumat Terperinci Pemberian Awal Award

Wang Tunai GCR

RAJAH 1: PAPARAN UTAMA
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

LOG MASUK

3. Sekiranya pengguna yang telah mendapat ID Pengguna sebagai pentadbir
agensi, boleh klik butang untuk log masuk ke dalam sistem.

4. Masukkan No. Kad Pengenalan dan Kata laluan. Kata laluan bagi Sistem
Award GCR adalah bersamaan dengan katalaluan HRMIS. Paparan log masuk
ke sistem adalah seperti di rajah 2. Klik butang | =0 sekiranya No.
Kad Pengenalan dan Kata Laluan telah dimasukkan.

HRMIS Single Sign-On

No. Kad Pengenalan”

810521025962

Kata laluan”

Ingat saya

RAJAH 2: PAPARAN LOG MASUK KE SISTEM AWARD GCR
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

SEMAKAN BAKI PERUNTUKAN KEMENTERIAN/JABATAN/SUK NEGERI

5. Setelah log masuk berjaya, sistem akan memaparkan papan pemuka yang
menunjukkan ringkasan maklumat berkaitan dengan status terkini Peruntukan
Kementerian/Jabatan/SUK Negeri, Anggaran Kelayakan dan Kewangan,
Permohonan Mengikut Kumpulan Perkhidmatan dan Permohonan Mengikut
Status. Paparan papan pemuka adalah seperti di rajah 3 dan 4.

M )

Papan pemuka

a s‘e‘f"“"’_"f\‘a”’g‘ Log keluar JRBATAN PEGUAM NEGARA
JABATAN PEGUAM NEGARA
o RM1,000,000.00 RMO0.00 RM1,000,000.00
Anggaran Kelayakan & Kewangan
?,4,1, S RM133114.88
Kelul N ) t npulan Perkhid
RM0.00 EMO.00 AMO.00 RM0.00

RAJAH 3: PAPAN PEMUKA YANG MEMAPARKAN STATUS PERUNTUKAN

KEMENTERIAN/JABATAN/SUK NEGERI, ANGGARAN KELAYAKAN DAN

feere s

RMO0.00 RMO0.00 RMO0.00
RMO0.00 RMO0.00 RMO0.00
RMO0.00 RMO0.00 RMO0.00
JUMLAH PERMOHONAN (RM) Semua BILANGAN PERMOHONAN

RAJAH 4: PAPAN PEMUKA YANG MEMAPARKAN
PERMOHONAN MENGIKUT STATUS
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

SEMAK KELAYAKAN PEMOHON

6. Bagi melaksanakan permohonan penebusan awal award wang tunai GCR, klik
menu [5) Permononan  untuk membuat permohonan. Sistem akan memaparkan
Pengurusan Permohonan yang menunjukkan nilai Peruntukan, Permohonan,

Baki dan Senarai Maklumat Pemohon seperti di rajah 5.

/\wnap 2028 v
Papan pemuka B e
Pengurusan Permohonan
RM1,000,000.00 RMO0.00 RM1,000,000.00

'S

Tiada rekod dijumpai

RAJAH 5: PAPARAN PENGURUSAN PERMOHONAN

7. Sebelum permohonan dibuat, pentadbir agensi perlu menyemak status
kelayakan pemohon dengan menekan butang g} Semakan Kelayakan untuk
mengetahui sama ada permohonan memenuhi syarat kelayakan yang telah
ditetapkan. Buat carian pemohon dengan menggunakan No. Kad Pengenalan

Carian’

atau Nama di dalam ruangan carian
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

8. Sekiranya status kelayakan pemohon adalah menepati keseluruhan syarat,

sistem akan memaparkan maklumat seperti di rajah 6.

Semakan Kelayakan X
Carian’
"B ENCIK . i e s ans ivsn s wans s sermsime  aveva
JABATAN PEGUAM NEGARA - 324120 Y
[E Pegawai Tadbir Dan Diplomatik@n : -+ @age.gov.myR, 03887770 40
@) Tempon perknidmatan 15 tahun
17
c Mencapai umur 45 tahun
45
@) Jumian GeR 9 hari
15
@) Bebas daripada sebarang prosiding jenayah atau tindakan tatatertib
c Mendapat perakuan daripada Ketua Jabatan
Nilai Anggaran award GCR (RM)” Nilai anggaran award GCR adalah berdasarkan GCR 90 hari
RM 30608.76
Penafian:
Segala maklumat adalah SULIT dan sebarang penyebaran maklumat adalah terlarang serta boleh dikenakan tindakan tatatertib
o

RAJAH 6: SEMAKAN KELAYAKAN PEMOHON YANG MENEPATI
KESELURUHAN SYARAT
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

PROSES PERMOHONAN

9. Kilik butang m untuk meneruskan permohonan. Sistem akan
memaparkan kotak mesej Permohonan berjaya dicipta di = "7

Permoh

sudut atas kanan. Klik untuk menutup kotak mesej. e
10.Setelah menutup kotak mesej, sistem memaparkan Sunting Pengurusan

Permohonan dan di bawah tab Sunting memaparkan maklumat Nilai Dimohon,

Nilai Dimohon (RM)™ Formula

T 02001 Formula Pengiraan, dan maklumat

Butiran Permohonan yang ditarik daripada HRMIS. Paparan Sunting

Pengurusan adalah seperti di rajah 7.

P e b

Sunting Pengurusan Permohonan BATAL

nnnnnnnn

EEEEE

RAJAH 7: PAPARAN SUNTING PENGURUSAN

11.Selain tab Sunting di paparan Pengurusan Permohonan juga mempunyai tab
Status Permohonan, Senarai Semak, Kuiri, Kelayakan Permohonan, Gantian
Cuti Rehat (GCR), Senarai Imbuhan Tetap dan Opsyen Persaraan yang boleh
di klik oleh Pentadbir Agensi untuk melihat maklumat di dalamnya. Paparan tab
adalah seperti di rajah 8.

Sunting Status Permohonan Senarai Semak Kuiri Kelayakan Permohonan Gantian Cuti Rehat (GCR) Senarai Imbuhan Tetap Opsyen Persaraan

RAJAH 8: PAPARAN TAB DI SUNTING PENGURUSAN PERMOHONAN
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

12.Tab L _
Permohona

baharu dicipta. Permohonan akan bertukar status mengikut proses yang

memaparkan status DRAF  bagi permohonan yang

berlaku. Antara status permohonan lain adalah:
a. Hantar: Permohonan telah berjaya dihantar kepada pihak JPA;
b. Dalam Tindakan: Permohonan telah diproses dan dalam tindakan
Penyedia JPA;
c. Kelulusan: Permohonan telah dihantar kepada Pelulus bagi tujuan
kelulusan;
d. Lulus: Permohonan telah diluluskan oleh Pelulus JPA,
e. Tolak: Permohonan telah ditolak atas justifikasi berikut:
I. Tidak memenuhi syarat kelayakan;
ii. Pegawai dalam prosiding tatatertib;
iii. Pegawai dijatuhkan hukuman tatatertib;
iv. Mencapai had peruntukan kementerian;
v. Permohonan diterima setelah melebihi tarikh penutupan akaun
tahunan;
vi. Permohonan Badan Berkanun / SUK Negeri;
vii. Atas permohonan pegawai;
viii. Atas permohonan agensi;
iXx. Pegawai telah meninggal dunia; atau
X. Lain-lain (sila nyatakan).
f. Batal: Permohonan yang telah dibatalkan

g. Telah Bayar: Pembayaran telah dibuat kepada pemohon
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

13.Tab =enaraisemak  memaparkan senarai dokumen wajib yang perlu dimuat
naik oleh Pentadbir Agensi. Berikut adalah senarai salinan dokumen yang
diwajibkan seperti di bawabh:

a. Kad Pengenalan;

Borang Lampiran PP.1.3.4 (B);

Borang Pengiraan GCR,;

Kenyataan Perkhidmatan;

Kenyataan Cuti; dan

Rekod Tatatertib.

-~ o o 0o o

14.Paparan Senarai Semak adalah seperti di rajah 9.

o 3

Sunting Pengurusan Permohonan [ ara |

RAJAH 9: PAPARAN SENARAI SEMAK
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

15. Seterusnya klik ikon Sunting

untuk memuatnaik dokumen dan Sunting

1 akan terpapar. Paparan Sunting 1 adalah seperti di rajah 10.

Sunting 1

Simpan Batal

Tarik & Letak fail anda di sini atau RETEIRETTS

Maksimum saiz: T0MB. Fail dibenarkan: pdf, doc, docx, png, jpg, xls, xIsx

RAJAH 10: PAPARAN SUNTING 1 UNTUK MEMUATNAIK DOKUMEN

16.Tarik dan letak atau klik untuk memuat naik setiap dokumen
wajib yang disenaraikan di senarai semak. Paparan open file akan terpapar

seperti di rajah 11.
e Open

N » ThisPC » Documents * Downloads

Organize * Mew folder

7+ Quick access Name

Salinan MyKad
@ OneDrive 2 i

3 This PC
[ Desktop
Documents
* Downloads
J‘! Music
&=/ Pictures
m Videos
‘am Windows8_05 (C:)
- Datal (E:)
& Google Drive (G:)

|_j MNetwork

Search Downloads 2

v 0

Date modified Type Size

25/1/202312:33 PM  Adobe Acrobat D... 1.076 KB

File name: ||

v| Custom Files ~

RAJAH 11:

Cancel

PAPARAN OPEN FILE

BAHAGIAN PENCEN | JABATAN PERKHIDMATAN AWAM |
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

17.Pilih dokumen yang berkenaan dan klik . Setelah selesai memuat

naik sistem akan memaparkan

.Paparan berjaya dimuatnaik adalah

seperti di rajah 12.

Sunting 1

Tarik & Letak fail anda di sini atau JRLTELEIS

Salinan MyKad.pdf Upload complete

x

11 MB tap to undo

Maksimum saiz: 10MB. Fail dibenarkan: pdf, doc, docx, png, jpg, xls, xlsx
Simpan Batal

RAJAH 12: PAPARAN DOKUMEN BERJAYA DIMUAT NAIK

18.Klik untuk menyimpan dokumen yang telah dimuat naik. Paparan
keseluruhan dokumen yang berjaya dimuat naik akan terpapar di dalam senarai
semak seperti di rajah 13.

Pengurusan Permohonan > Sunting

Sunting Pengurusan Permohonan

Sunting Status Permohonan Senarai Semak Kuiri Kelayakan Permohonan Gantian Cuti Rehat (GCR) Senarai Imbuhan Tetap Opsyen Persaraan

Senarai Semak
Tajuk Dokumen

Kad Pengenalan

« B Salinan-MyKad.pdf #
Salinan Kad Pengenalan yang telah disahkan .
B L i PP1.3.4(B
orang Lampiran (B) « B Lampiran-PP-1-3-4-B.xlsx #
Sila lengkapkan ruangan A, B dan C .
Borang Pengiraan GCR
o 9 « 8 Borang-GCR.xIsx #
Borang PA.BP.UMUM.BO2.Pin.ll -
Kenyataan Perkhidmatan
v « B Kenyataan-Servis.xIsx #
Salinan Buku Rekod Perkhidmatan yang disahkan o
Kenyataan Cuti
Y « B Kenyataan-Cuti.xlsx #
Salinan Buku Rekod Perkhidmatan yang disahkan o
Rekod Tatatertib
» B Rekod-Tatatertib.xlsx (4

Dokumen pengesahan bebas dari tindakan tatatertib

Menunjukkan 1 ke 6 dari 6 rekod setiap halaman 10 v

RAJAH 13: PAPARAN KESELURUHAN DOKUMEN BERJAYA DIMUAT NAIK
DI DALAM SENARAI SEMAK
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

19.Tab  Kuirl akan memaparkan proses kuiri di antara Penyedia JPA dan

Pentadbir Agensi. Paparan tab kuiri adalah seperti di rajah 14.

Sunting Status Permohonan Senarai Semak Kuiri Kelayakan Permohonan Gantian Cuti Rehat (GCR) Senarai Imbuhan Tetap Opsyen Persaraan

Kuiri

X

Tiada rekod dijumpai

Cipta query untuk bermula.

RAJAH 14: PAPARAN TAB KUIRI

20.Tab kelayakan Permohonan  memaparkan maklumat pemohon yang telah
melepasi syarat kelayakan permohonan. Paparan tab Kelayakan Permohonan
adalah seperti di rajah 15:

Pengurusan Permohonan Sunting
Sunting Pengurusan Permohonan BATAL
Sunting Status Permohonan Senarai Semak Kuiri Kelayakan Permohonar Gantian Cuti Rehat (GCR) Senarai Imbuhan Tetap Opsyen Persaraan

Kelayakan Permohonan < Pelarasan HRMIS

Syarat Kelayakan Nilai
Tempoh perkhidmatan 15 tahun 32
Mencapai umur 45 tahun 55
Jumlah GCR 90 hari 176
Bebas daripada sebarang prosiding jenayah atau tindakan tatatertib 0
Mendapat perakuan daripada Ketua Jabatan 1
Menunjukkan 1ke 5 dari 5 rekod setiap halaman 10 v

RAJAH 15: PAPARAN TAB KELAYAKAN PERMOHONAN
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

21.Tab Gantian Cuti Rehat (GCR] memaparkan maklumat pengumpulan GCR
setiap tahun daripada tarikh lantikan pemohon. Paparan maklumat

pengumpulan GCR adalah seperti di rajah 16.

Pengurusan Permohonan Sunting
Sunting Pengurusan Permohonan BATAL
Sunting Status Permochonan Senarai Semak Kuiri Kelayakan Permohonan Gantian Cuti Rehat (GCR) Senarai Imbuhan Tetap Opsyen Persaraan

Gantian Cuti Rehat (GCR) &> Pelarasan HRMIS

Tahun GCR (Hari)
2023 5
2022 10
2021 6
2020 12
2019 S
2018 6
2017 3
2016 10
2015 12
2014 0

RAJAH 16: PAPARAN MAKLUMAT PENGUMPULAN GCR
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

22.Tab Senaral lmbuhan Tetap  memaparkan maklumat senarai imbuhan tetap
yang diterima oleh pemohon. Paparan senarai imbuhan tetap adalah seperti
di rajah 17.

Pengurusan Permohonan Sunting

Sunting Pengurusan Permohonan

Sunting  Status Permohonan  Senarai Semak  Kuiri  Kelayakan Permohonan  Gantian Cuti Rehat (GCR)  Senarai Imbuhan Tetap ~ Opsyen Persaraan

Senarai Imbuhan Tetap < Pelarasan HRMIS

Imbuhan Tetap Nilai Imbuhan
IMBUHAN TETAP KERAIAN RMB00.00
IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM700.00
Ringkasan Jumlah Imbuhan

RM1,300.00

Menunjukkan 1 ke 2 dari 2 rekod setiap halaman 10 v

RAJAH 17: PAPARAN SENARAI IMBUHAN TETAP
YANG DITERIMA PEMOHON

23.Tab ©Opsyen Persaraan  memaparkan maklumat opsyen persaraan yang
dibuat oleh pemohon. Paparan adalah seperti di rajah 18.

Pengurusan Permohonan Sunting

Sunting Pengurusan Permohonan

Sunting  Status Permohonan  SenaraiSemak  Kuiri  Kelayakan Permohonan  Gantian Cuti Rehat (GCR)  Senarai Imbuhan Tetap  Opsyen Persaraan

Opsyen Persaraan <> Pelarasan HRMIS

Tajuk Tarikh Mula Tarikh Tamat
Berpencen 01 Apr 2010

Belum Memilih 17 Jul 2006 31 Mac 2010
Menunjukkan 1ke 2 dari 2 rekod setiap halaman 10 v

RAJAH 18: PAPARAN MAKLUMAT OPSYEN PERSARAAN PEMOHON
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

HANTAR PERMOHONAN

24. Setelah kesemua maklumat pemohon telah didapati lengkap
untuk membuat permohonan. Catatan hantar permohonan akan terpapar
seperti di rajah 19.

HANTAR PERMOHONAN X
CATATAN
[ Mohon kelulusan pihak JPA]

£

RAJAH 19: PAPARAN CATATAN HANTAR PERMOHONAN

25.Klik Hantar untuk menghantar permohonan. Sistem akan memaparkan
kotak mesej Permohonan berjaya dihantar di sudut atas kanan. (/) Permohonan berjaya dihantar.
Klik > untuk menutup kotak mesej.

26.Di paparan Pengurusan Permohonan, status pemohon telah bertukar daripada

draf kepada HANTAR . Paparan adalah seperti di rajah 20.
ez ok ‘ ]
o Pengurusan Permohonan
"'E PERUNTUKAN PERMOHONAN BAKI
RM1,000,000.00 RM30,608.76 RM969,391.24
No.Fail  Pemohon Status Akaun Agensi Nilai Dimohon (RM)  Nilai Diluluskan (RM) 1
m v miwvinu - aris e @ ANTAR JPN JPN 30,608.76

Jumiah Jumiah

RAJAH 20: PAPARAN PERTUKARAN STATUS
DI PAPARAN PENGURUSAN PERMOHONAN
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

27.Paparan emel pemakluman berkaitan permohonan telah dihantar adalah

seperti di rajah 21.

HANTAR: PEEMOHONAN PEMBERIAN AWAL AWARD TUNAI GANTIAN CUTI REHAT

Assalamualaikum WBT dan Salam Sejahtera,

YBhg. Tan Sri / Datuk Seri / Dato’ Seri / Dato' Sri / Datuk / Dato' / Datin
J/ Tuan/Puan,

PERMOHONAN PEMBERIAN AWAL AWARD WANG TUNAI
GANTIAN CUTI REHAT

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara seperti di atas.

2. Adalah dimaklumkan permohonan berikut telah dihantar kepada
JPA untuk tindakan selanjutnya:

STATUS . HANTAR
TR T TAR AL RN AV RER =i
PEMOHON . ]
NO. KAD _ ——
PENGENALAN ' LoommmEemeEe
NILAI ANGGARAN RM30,608.76

3. Status permohonan boleh disemak melalui pautan: https://award-
gcr.jpa.gov.my

RAJAH 21: PAPARAN EMEL PEMAKLUMAN PERMOHONAN DIHANTAR
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B MANUAL PENGGUNA SISTEM AWARD GCR

PROSES KUIRI

28.Pentadbir Agensi akan menerima emel kuiri sekiranya terdapat kuiri daripada
Penyedia JPA. Emel kuiri seperti di rajah 22.

KUIRI: PEEMOHOMAN PEMBERIAN AWAL AWARD TUNAI GANTIAN CUTI REHAT
this message on 9/5/2024 4:43 PM,
Assalamualaikum WBT dan Salam Sejahtera,

YBhg. Tan 5ri / Datuk Seri / Dato’ Seri / Dato’ Sri / Datuk / Dato' / Datin
J/ Tuan/Puan,

PERMOHONAN PEMBERIAN AWAL AWARD WANG TUNAI
GANTIAN CUTI REHAT

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara seperti di atas.

2. Adalah dimaklumkan terdapat kuiri pada permohonan berikut:

STATUS : DALAM TINDAKAN
NO. RUJUKAN JPA/GCR/2024/ .u_ 22212
PEMOHDN : ENCIK A0 LIV .I'-.-_ ----- _ c——— - —EE W ——
NO. KAD _
PENGENALAN Ittt
NILAI ANGGARAN : RM30,608.76

RAJAH 22: PAPARAN EMEL KUIRI YANG
DITERIMA OLEH PENTADBIR AGENSI

29.Pentadbir Agensi perlu log in semula Sistem Award GCR untuk melihat kuiri
daripada Penyedia JPA.

30.Klik Permohonan  yntuk mencari nama pemohon yang dikuiri dan juga

boleh melihat status pemohon telah bertukar dari hantar kepada DALAM TINDAKAN
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31.Seterusnya klik nama pemohon dan sistem akan memaparkan paparan

Sunting Pengurusan Permohonan.

32.Klik tab Kuiri untuk melihat kuiri tersebut seperti di rajah 23.

T Pengurusan Permohenan > Sunting

Sunting Pengurusan Permohonan
< Status Permohanan Senarai Semak Ku Kelayakan Permohonan Gantian Cuti Rehat (GCR) Senarai Imbuhan Tetap Opsyen Persaraan
g
: o
Profil
Penggun
Bl Pengouna Kule Tarikh Cipta
I MUNAMMAD AZHRAF BIN MOHD AZHAR Kenyatas onon lampirken. TQ Mei 9, 2024 16:3377

Menunjukian 1 ke 1 dari 1 rekod setiap halaman | 10

RAJAH 23: PAPARAN KUIRI YANG DIHANTAR OLEH PENYEDIA JPA

33.Seterusnya mengambil tindakan atas kuiri tersebut dengan memuat naik
dokumen yang diperlukan ditab Senaral Semak seperti di rajah 24.

Pengurusan Permohonan Sunting

Sunting Pengurusan Permohonan

Sunting Status Permohonan Senarai Semak Kuiri Kelayakan Permohonan Gantian Cuti Rehat (GCR) Senarai Imbuhan Tetap Opsyen Persaraan

Senarai Semak
Tajuk Dokumen

Kad Pengenalan
e « B Salinan-Kad-Pengenalan.pdf
Salinan Kad Pengenalan yang telah disahkan

Borang Lampiran PP.1.3.4(B) & Lampiran-PP.1.3.4(B).pdf
. 2 1.3. .
Sila lengkapkan ruangan A, B dan C

Borang Pengiraan GCR
Borang PA.BP.UMUM.BOZ.Pin.lI

« B Pengiraan-GCR.pdf

Kenyataan Perkhidmatan
Y ! ' « B Salinan-Buku-Servis.pdf
Salinan Buku Rekod Perkhidmatan yang disahkan

Kenyataan Cuti « B Kenyataan-Cuti.pdf

Salinan Buku Rekod Perkhidmatan yang disahkan « H Kenyataan-Cuti-2010-2015.pdf

Rekod Tatatertib
« B Rekod-Tatatertib.pdf
Dokumen pengesahan bebas dari tindakan tatatertib

RAJAH 24: PAPARAN DOKUMEN YANG DIPERLUKAN BERJAYA DIMUAT
NAIK
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34.Klik butang m untuk memberi maklumbalas serta klik

memaklumkan kepada Penyedia JPA atas tindakan yang telah diambil seperti

di rajah 25.
| 2
Tambah Maklumbalas X
Kuiri”®
' '
B I S ® H & « = ;= B A O C
Kenyataan Cuti 2810-2815 telah berjaya dimuat naik.|
Simpan dan Hantar E-mel Cipta dan cipta yang lain Batal
[

RAJAH 25: PAPARAN MAKLUMBALAS KUIRI
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KEPUTUSAN PERMOHONAN

35.Pentadbir Agensi akan menerima emel bagi permohonan yang diluluskan.

Paparan emel adalah seperti di rajah 26.

LULUS: PERMOHOMNAN PEMBERIAN AWAL AWARD TUNAI GANTIAN CUTI REHAT

J/ Tuan / Puan,

PERMOHONAN PEMBERIAN AWAL AWARD WANG TUNAI
GANTIAN CUTI REHAT

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara seperti di atas.

2. Adalah dimaklumkan bahawa permohonan Pemberian Awal Award
Wang Tunai Gantian Cuti Rehat (GCR) adalah seperti di bawah.
Keputusan ini adalah muktamad dan hendaklah dimaklumkan kepada

pegawai.
STATUS . LULUS
NO. RUJUKAN : JPA/GCR/2024/7 - .. 222°"
PEMOHON ENCIK . _-_;_-.-._...-- [RLINTR BT TR . Ty
NO. KAD T ~u301035661
PENGENALAN -
TARIKH KELULUSAN : 9 MEI 2024
NILAI KELULUSAN : RM30,608.76

3. Urusan pembayaran hendaklah dilaksanakan oleh Jabatan dan
dikreditkan ke dalam akaun bank bayaran gaji pegawai. Jabatan adalah
bertanggungjawab untuk mengemaskini status bayaran kepada

pegawai melalui pautan https://award-gcr.jpa.gov.my serta

mencatatkan kelulusan ini dalam Buku Perkhidmatan Kerajaan pegawai
bagi memudahkan urusan persaraan.

Sekian, terima kasih.

RAJAH 26: PAPARAN EMEL PERMOHONAN DILULUSKAN
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36.Pentadbir Agensi perlu log in Sistem Award GCR untuk memuat turun surat

keputusan kelulusan permohonan untuk dihantar kepada pemohon.

37.Klik untuk mencari nama pemohon yang telah lulus di senarai
pengurusan permohonan atau dengan membuat carian di ruangan
permohonan .Pentadbir Agensi juga dapat melihat status permohonan telah

bertukar dari dalam tindakan kepada LVLUs

38.Klik ikon muat turun surat keputusan permohonan B untuk muat turun dan
seterusnya menghantar surat kepada pemohon. Paparan surat kelulusan
adalah seperti di rajah 27.

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM, MALAYSIA
PUBLIC SERVICE DEPARTMENT, MALAYSIA

Blok C1 - C3, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62510 W.P. PUTRAJAYA
MALAYSIA Laman

Assalamualaikum WBT dan Salam Sejahtera,
YBhg. Tan Sri/ Datuk Seri / Dato' Seri / Dato’ Sri / Datuk / Dato' / Datin / Tuan / Puan,
PERMOHONAN PEMBERIAN AWAL AWARD WANG TUNAT GANTIAN CUTI REHAT

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara seperti di atas.

2. Adalah dimaklumkan bahawa permohonan Pemberian Awal Award Wang Tunai Gantian Cuti Rehat

(GCR) adalah seperti di bawah. Keputusan ini adalah muktamad dan hendaklah dimaklumkan kepada
pegawai

STATUS : LULUS

NO. RUJUKAN JPAIGCR/Z024/, 277772000

PEMOHON CENCIK Ll D i onAar MeN 617 77 s wana
NO. KAD PENGENALAN : 772207022000

AGENSI : JABATAN PEGUAM NEGARA

TARIKH KELULUSAN  :9 MEI 2024

NILAI KELULUSAN : RM30,608.76

Urusan pembayaran hendaklah dilaksanakan oleh Jabatan dan dikreditkan ke dalam akaun bank bayaran
gaji pegawal. Jabatan adalah bertanggungjawab untuk mengemaskini status bayaran kepada pegawai melalui
pautan https://award-ger.jpa.gov.my serta mencatatkan kelulusan ini dalam Buku Perkhidmatan Kerajaan

pegawai bagi memudahkan urusan persaraan.

Sekian, terima kasih.

"MALAYSIA MADANI"
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"
"PENERAJU PEMBAHARUAN, PENGGERAK PERUBAHAN"

(ENCIK ANDY ANAK ROMEO WILLIE @ SANEN)
BAHAGIAN PENCEN

RAJAH 27: PAPARAN SURAT KELULUSAN PERMOHONAN
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MAKLUMAT PEMBAYARAN

39.Bagi permohonan yang telah dibuat bayaran, Kklik butang
seterusnya klik Fembayaran yntuk mengemaskini maklumat
Tarikh Pembayaran dan No. Baucar / No. Dokumen. Paparan pengisian

maklumat pembayaran seperti di rajah 28.

b
Pembayaran -

Tarikh Pembayaran”

09/05/2024 [m]

No. Baucar / No. Dokumen”

AGC2512321452

Nota

Ruangan ini hanya diisi oleh Pentadbir Agensi

Simpan Batal

RAJAH 28: PAPARAN MAKLUMAT PEMBAYARAN

40.Klik Felial untuk menyimpan maklumat pembayaran. Setelah selesai status

pemohon telah bertukar dari lulus kepada TELAHEAYAR - Paparan adalah seperti

di rajah 29.
Pengurusan Permohonan > Senarai
Pengurusan Permohonan
PERUNTUKAN PERMOHONAN BAKI
RM1,000,000.00 RM30,608.76 RM969,391.24
JABATAN PEGUAM NEGARA (JPN) JABATAN PEGUAM NEGARA (JPN) JABATAN PEGUAM NEGARA (JPN)
Yo
No. Fail Pemohon Status Akaun Agensi Nilai Dimohon (RM) T
B JPA/GCR/2024/7 vuovivawc 7 ENCIKL LU D D s imt il DI ADL v s oD TELAH BAYAR JPN JPN 30,608.76
i Jumlah
Ringkasan

MYR 30,608.76

Menunjukkan 1 ke 1dari 1 rekod setiap halaman 10 v

RAJAH 29: PAPARAN STATUS PEMOHON TELAH BAYAR
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BATAL PERMOHONAN

41.Setiap permohonan yang berstatus DRAF, DALAM TINDAKAN dan

KELULUSAN, pentadbir agensi boleh membuat pembatalan permohonan atas
justifikasi berikut:

a. Atas permohonan pegawali;

b. Atas permohonan agensi;

c. Pegawai telah meninggal dunia;

d. Pegawai telah bertukar agensi; atau

e

Pegawai akan bersara dalam tempoh terdekat.
42.Klik butang BEELEE untuk membuat pembatalan permohonan.

43.Bagi permohonan yang telah mendapat kelulusan iaitu berstatus LULUS,
sekiranya permohonan tersebut ingin dibatalkan, pentadbir agensi perlu
menghantar permohonan pembatalan kepada JPA melalui emel ke
pertanyaan.gcr@jpa.gov.my.

44.Sekiranya pihak JPA telah membuat tindakan pembatalan, status permohonan
akan bertukar kepada EBATAL | Paparan status permohonan seperti di rajah
30.

Pengurusan Permohonan Senarai

Pengurusan Permohonan

PERUNTUKAN PERMOHONAN BAKI

RM1,000,000.00 RM30,608.76 RM969,391.24

JABATAN PEGUAM NEGARA (JPN JABATAN PEGUAM NEGARA (JPN) JAB N PEGUAM NEGARA (JPN

Pemohon Status Akaun Agensi Nilai Dimohon (RM) Nilai Diluluskan (RM) Tarikh Mohon

PUAN _.iv smticm s 1 BATAL JPN JPN 14,310.72 0.00 Mei8, 2024

11035661 ENCIK . ivamus mo e 77 e TELAH BAYAR JPN JPN 30,608.76 30,608.76 Mei9, 2024

Jumlah Jumlah
MYR 44,919.48 0

Menunjukkan 1 ke 2 dari 2 rekod setiap halama 10 v

RAJAH 30: PAPARAN EMEL PERMOHONAN DIBATALKAN
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45.Klik ikon muat turun surat keputusan permohonan untuk muat turun dan
seterusnya menghantar surat kepada pemohon. Paparan surat pembatalan

permohonan adalah seperti di rajah 31.

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM, MALAYSIA

PUBLIC SERVICE DEPARTMENT, MALAYSIA

Blok C1 - C3, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62510 W.P. PUTRAJAY A Tel: 603-50008000
MALAYSIA Larman Web (Web): www.jpagov.imy

Assalamualatkum WBT dan Salam Sejahtera,
YBhg. Tan Sn / Datuk Sert / Dato' Sen / Dato' Sri / Datuk / Dato’ / Datin / Tuan / Puan,
PERMOHONAN PEMBERIAN AWAL AWARD WANG TUNAI GANTIAN CUTI REHAT

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara seperti di atas.

2. Adalah dimaklumkan bahawa permohonan Pemberian Awal Award Wang Tunai Gantian Cuti Rehat
(GCR) adalah seperti di bawah. Keputusan mi adalah muktamad dan hendaklah dimaklumkan kepada

pegawai.

STATUS : BATAL

PEMOHON PUAN . DT r e ommmmr oo ne
NO. KAD PENGENALAN i .

AGENSI : JABATAN PEGUAM NEGARA
TARIKH BATAL 19 MEI 2024

PEGAWAI YANG MEMBATALKAN : PUAN EI KIANG A/P E FOT

3. Sila layar pautan: https://award-ger.jpa.gov.my untuk tindakan selanjutnya

Sekian, terima kasih.

"MALAYSIA MADANI"
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

"PENERAJU PEMBAHARUAN, PENGGERAK PERUBAHAN"

RAJAH 31: PAPARAN SURAT PERMOHONAN DIBATALKAN
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-TAMAT-
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